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1. Bevezetd rendelkezések

A hézirend az iskola didkjainak alkotméanya. Rogziti a jogokat és a kotelességeket, valamint
az iskola munkarendjét. Betartasa és betartatasa iskolank minden tanuldjanak és dolgozdjanak
joga és kotelessége!

Ezen hazirend:

a Kozoktatasrol szolo — tobbszor modositott — 1993, évi LXXXIX. torvény (H:
2012.08.31-ig);

11/1994. (V1.8.) MKM rendelet (H: 2012.08.31-ig)

A tankonyvpiac rendjérdl szolo 2001. évi XXXVII. térvény

a2011. évi CXC. térvény a nemzeti koznevelésrél (H: 2012.09.01-t61)

a 20/2012. EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikodésérdl és a kdzneve-
1¢ési intézmények névhasznalatarol (H: 2012.09.01-t61)

tovabba az intézmény Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan
késziilt.

Az osztalyfonokok minden tanév elsd osztalyfondki ordin kotelesek feldolgoztatni tanitvanya-
ikkal a Hazirend szovegét, és megismertetni ket azokkal a szabalyokkal, amelyek a tanul6i
jogokkal és kotelességekkel foglalkoznak.

2. Az intézmény adatai

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)
)
K)
1)

Név

Székhely

Telephely

Alapito okirat kelte

Az Alapit6 Okirat tartalma
Az intézmény torzskonyvi
azonositdja

OM azonositd

KSH azonositod

PIR szdm €s megnevezés:

Az intézmény jogallasa
Fenntarto szerv
Mukodteto szerv

Fekete Istvan Altalanos Iskola és Elokészit6
Szakiskola

1126 Budapest, Orbanhegyi ut 7.

1955
Az intézményt a XII. Keriileti Tanacs VB. alapitotta
680550 (1980.05.15.)

038420

16911040-8520-322-01

512024 Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkor-
manyzat Gazdasagi Ellaté Szolgalat

0nallo jogi személy

Klebelsberg Intézményfenntarté Kozpont

Budapest XII. keriilet Hegyvidéki Onkormanyzat



3. Aziskola tanulokozosségei

A tanulék nagyobb kozossége: a mindenkori tanulélétszam 50 %-a.

A tanulok nagyobb kozdsségét kozvetleniil érintd dontések meghozatala eldtt az iskolavezetés
kikéri a Didkdnkormanyzat véleményét, javaslatat, lehetévé teszi az ilyen témaju tantestiileti
értekezleteken valo részvételiiket.

A sziil6i szervezet (SZMK) a gyermekek, tanulok nagyobb csoportjat érinté barmely kérdés-
ben tajékoztatast kérhet a nevelési-oktatdsi intézmény vezetdjétdl, az e korbe tartozo ligyek
targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein.

4. Jogok és kotelességek

4.1. Atanuldkjogai

Az alabbi jogosultsagok minden tanuldt megilletnek a tanuloi jogviszony alapjan.
Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.15.
4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfelelé nevelésben, oktatas-
ban részesiiljon

a nevelési, oktatasi intézményben biztonsagos és egészséges kornyezetben ne-
veljék ¢és oktassak, iskolai életrendjét pihendidd, szabadidd, mindennapos
testmozgas beépitésével, étkezési lehetdségek biztositasaval életkoranak és ké-
pességeinek, terhelhetdségének figyelembe vételével alakitsak ki

napkozi otthoni (tanuldszobai) ellatdsban és rendszeres egészségiigyi felligye-
letben részesiiljon,

az iskolaban egyhazi jogi személy altal szervezett hitoktatasban vagy erkdlcs-
tanoktatasban részesiiljon

tandrait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,
személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez
valod jogat a nevelési, oktatasi intézmény tiszteletben tartsa

allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld6 megkiilonboztetett ellatasban,
kiilonleges gondozasban, rehabilitacids- habilitacios célu ellatasban részesiiljon
igénybe vegye az iskoldban rendelkezésre allo eszkozoket, az iskola l1étesitmé-
nyeit és az iskolai konyvtari szolgaltatast

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon

4.1.10. érdemjegyeirdl, tanari bejegyzésekrol folyamatosan értesiiljon,
4.1.11. részt vegyen tanulmanyi versenyeken,
4.1.12. csak napi 1 "nagydolgozatot" (témazardt) irjon eldzetes egyeztetés alapjan, me-

lyet a tanar legalabb egy héttel eldre jelez,

4.1.13. kiértékelt irasbeli munkajat lehetdleg tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja,
4.1.14. szervezze kozéletét, tanari segitséggel miikddtesse tanuldi Onkormanyzatat,

azok intézményeit,

4.1.15. véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével

kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

4.1.16. képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban,



4.1.17. vélaszto és valaszthatd legyen a diakkozosség barmely szintjén,

4.1.18. kezdeményezze didkszervezddések (iskolaujsag, didkkorok, onképzokorok
stb.) létrehozasat €s ezek munkéjaban részt vegyen,

4.1.19. jutalmat és elismerést kapjon, szabad idejében munkat vallalhasson,

4.1.20. egyéni, kozosségi problémai megoldasahoz kérje tanarai, osztalyféndke, az is-
kolapszicholdgus ¢és az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét,

4.1.21. fennmarad6 szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhat (kulturalis,
tomegsport, sportverseny)

4.1.22.a tanulo a téle elvarhatonal jobb teljesitményéért a hazirendben foglaltak sze-
rint jutalmat kapjon

A tanuloi jogok gyakorldasa

Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskort tanul6 esetén térvényes képviseldje - a torvényben
el6irt modon az osztalyfonokétol, illetve az iskola vezet6jétdl kérhet jogorvoslatot.
Az iskola Didkdnkormanyzat (DOK) megvélasztasa tanévenként a Diakkdzgytilésen torténik.
Az iskola kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkénkormanyzaton (DOK) ke-
resztiil érvényesithetik jogaikat.
Kotelezd a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanuldcsoportjat (pl. osztaly, 10 £6) érintd,
de a tobbi tanuldcsoport szamara példaértéki kérdésekben, intézkedésekben.
Az iskola vezetdsége az elObbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkormanyzat vélemé-
nyét.
A tanul6i kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

e Diakkor létrehozasat minimum 10 f6 tanulé kezdeményezheti.

o Az iskolaban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai didkkorok alakithatok.

o A didkkort csak pedagogus irdnyithatja, vezetheti.

e A diakkor 1étrehozasa esetén az iskola biztositja a mitkodésének feltételeit.

Nagykort és cselekvoképes tanuld esetén a nemzeti kdznevelési térvény a sziilok jogaira vo-
natkozo6 rendelkezései nem alkalmazhatoak. A sziildvel/gondviseldvel kozds haztartasban €16
nagykoru tanul6 tanul6i jogviszonyaval, jogainak gyakorlasaval és kotelezettségeinek teljesi-
tésével kapcsolatos kérdésekben a sziil6t/gondviseldt tajékoztatni kell.

A tanuléok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és
formai

A tanulok véleménynyilvanitasara az oktato-neveld munka minden szinterén lehetdség nyilik.
A tanoérak, a szabadidds tevékenységek szervezése a sajatos nevelési igénybdl fakadoan sziik-
ségszerlien modot adnak a tanulok véleménynyilvanitasara.

A tanulok véleménynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak szinterei:

v’ osztalyfénoki orak

v’ didkonkormanyzati gyiilések

v falinjsag

4.2.  Atanulok kotelességei

4.2.1. betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,



4.2.2. tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint
tanulotarsait, és emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse,

4.2.3. magatartdsaval ne veszélyeztesse sajat és tarsai, a nevelési, oktatasi intézmény
alkalmazottainak testi épségét, egészségét,

4.2.4. részt vegyen a tanorakon, a kotelezd foglalkozasokon €és a szamara sziikséges
habilitacios-rehabilitacios foglalkozasokon

4.2.5. rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen - képességel-
nek megfelelden - tanulményi kotelezettségének,

4.2.6. az eldirasoknak megfelelden kezelje €s Ovja a rabizott, az oktatds soran hasz-
nalt eszkézoket, védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kor-
nyezetet,

4.2.7. biztositsa a tanulashoz sziikséges kiilso feltételeket: csend, rend, fegyelem,

4.2.8. a tanulashoz sziikséges felszerelést (pl.: tornaruha, tankonyvek, fiizetek, ir6-
eszk6zok stb.) magaval hozza,

4.2.9. segitse intézménylink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak apolasat és to-
vabbfejlesztését,

4.2.10. az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6, iddja-
rasnak megfelel6 6ltdzékben jelenjen meg,

4.2.11. a tanulok az iskolai tinnepélyeken tinnepélyes, az alkalomhoz ill6, egységes jel-
legli ruhaban jelenjenek meg.

4.2.12. a pedagbgiai programban szerepld intézményi és intézményen kiviili rendezvé-
nyeken az iskolai norméknak megfeleléen viselkedjen, magatartasaval elisme-
rést valtson ki kornyezetébol. Ezeken a rendezvényeken felnétt feliigyelete
nélkiil nem vehet részt.

Tanitdshoz nem tartozo felszerelést (pl: jaték, radid, magno, hiradastechnikai eszkdz, nagy
értéki ¢kszer, szamottevd mennyiségii pénz, mobiltelefon) nem szabad behozni az iskolaba,
azt maganal tartani kivéve, ha erre az osztalyfonok, igazgatohelyettes, igazgatd a sziild kéré-
sére kiilon engedélyt ad. Az elveszett targyakért az iskola feleldsséget nem vallal.

A mobiltelefonok tanuloi hasznalataért a sziilo felel. Elvesztéséért az intézmény feleldsséget
nem vallal.

A tanul6 nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mindsiild eszkozt, azzal az iskola kapu-
jat nem lépheti at.

A kiskoru tanul6 sziildje minden tanév elején bérelhet egy értékmegérzo szekrénykét gyer-
meke szamara, ahol a tanitas el6tt a tanulonak lehetésége van elhelyezni értéktargyait, melye-
ket a tanitas végén magaval vihet. Az értékmeg06rz6 szekrény a bérleti szerz6dés megkotése-
kor a tanuld tulajdondba kertil 1 tanév id6tartamra. Az iskola a kulcsok atadasaval a sziilére
ruhdzza a szekrényke allagmegovasat. A tanuld felelds a kulcs megdOrzéséért, és a szekrény-
kébe koteles értéktargyait elhelyezni.

5. Az iskola miikodési és munkarendje

5.1. Napirend




Az iskolai tanév helyi rendjét az iskolavezetés javaslata alapjan, a neveldtestiilet, az SZMK és
a diakonkormanyzat véleményének kikérésével, hatdrozza meg. A tanitas nélkiili munkanapok
idopontjait a tanév kezdetekor nevel6testiileti hatarozatban kell meghatarozni.

Az intézmény reggel 6:00-tdl este 20:00 oraig tart nyitva. A tanuldk reggel 7:00 6ratol este
18:00 o6raig tartdzkodhatnak az éptiletben.

A tanitasi orak 8% drakor kezdédnek. Minden didk a tanitas kezdete el6tt 15 perccel korabban
érkezzen meg az iskolaba, foglalja el helyét a tanteremben vagy a szaktantermek el6tt varja
fegyelmezetten tanarat.

Az épiilet 7°° drakor zarasra keriil, aki ezutan érkezik, elkésett. A tanérakrol valo igazolatlan,
a tanul6 hibajabol eredd késések idOtartamat a tanorat tartd tanar feljegyzi. Ha 45 perc idétar-
tamot kitesznek a késések, igazolatlan orat kell elismerni. A késon érkez6 tanulot késének, a
késés idétartamanak megjelolésével irja be a tanar. 45 perc késedelmi id6 esetén irhato be egy
igazolatlan ora.

A bejarok esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.

Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségligyi ok miatti késés igazolhato!

Orakozi sziinetek

Az orak kozti sziinetek id6tartamat az 1. sz. mellékletben szerepld csengetési rend tartalmaz-
Za.

Sziinetekben az ligyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

Sziinetekben a tanuldk a folyoson, tanari feliigyelettel a tantermekben (kivétel a szaktanter-
mek, tornaterem), j6 id6 esetén az udvaron tartozkodhatnak. Az iskola épiiletét nem hagyhat-
jék el, csak osztalyfonoki engedéllyel, illetve csoportosan kisérével.

A tornateremben, a szaktantermekben és a szertdrakban csak tanar jelenlétében tartézkodhat-
nak a tanulok.

Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanulok. Vendé-
get, idegent a portas minden esetben felkiséri az ligyeletes vezetohoz, aki kiséri ket az in-
tézményben. Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhato tanul6.

A napi munkarendet az drarend €s a csengetési rend hatarozza meg. A tanitasi 6rak altalaban
az 1-6. tanoraban tartandok. Az ezt meghalad6 idében csak tandran kiviili foglalkozéasok,
egyéni és kiscsoportos foglalkozasok szervezhetok.

A munkarendtdl val6 eltérést rendkiviili esetben az igazgaté engedélyezheti.

Az iskola tanuloi étkezését az ebédld biztositja. Az ebédld igénybevételére az 1. €és 2. tandra

utani 15 perces sziinetben, illetve a 4. ¢ra utdni sziinetben van lehetdség. Az ebédeltetés az
ebédldben kifiiggesztett ,,ebédeltetési rend” szerint folyik.

5.2. Tanitasiido

A tanitasi id6 a tanul6 munkaideje, melyet az 6rarend szabalyoz. A tanitasi id6 a tanoran kivii-
li foglalkozasok rendjével egésziil ki. A tanoran kiviili foglalkozasok legkésébb 17,00 oraig
véget érnek.

Pedagoégus az orarol csak indokolt esetben, az iigyeletes vezeté engedélyével hivhato Ki.



5.3.  Atandran kivili foglalkozasok rendje

A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkori foglalkozasok, amelyeket a tanu-
10k ¢és sziilok érdeklddésének fliggvényében inditunk. A tanév elején jelentkezok szamara a
szakkori és sportkori foglalkozas latogatasa kotelezd. Ev kozben kimaradni csak sziild irdsos
kérésére €s a foglalkozast vezetd tanar dontése alapjan lehet. A tanuldszobai foglalkozasokon
valo részvételre is ezek a mérvadoak.

5.4. Etkezések rendje

A tizorai elfogyasztasa az ebédloben torténik. Az elsé orakozi sziinetben az alsé tagozatosok,
a masodik orakozi sziinetben a felsé tagozatos osztalyok tizéraiznak.

Az ebédeltetés a tanulok orarendjéhez igazodva, ebédeltetési rend szerint, csoportbeosztassal
torténik. Onalloan étkezni csak sziiléi kérésre, igazgatoi/igazgatohelyettesi engedéllyel lehet.
Az ebédlében étkezni kulturaltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az étterem rendjére és
tisztasagara, az étkezés befejezése utdn az asztalokat tisztdn hagyva lehet elhagyni az étter-
met.

5.5. Aziskola épiiletébdl valé tavozas

Tanitasi 1d6 alatt a didkok az iskola épiiletét csak osztalyfonoki, igazgatohelyettesi engedély-
lyel hagyhatjak el. A sziildknek, gondviseldknek minden tanév elején irasban kell nyilatkoz-
niuk arrol, hogy gyermekiik a tanordkat kovetéen mikor és milyen modon (kisérettel, vagy
onalloan) engedhetd el az intézménybdl.

Ha a tanulonak a tanitasi id6 befejezése el6tt kell tavoznia az iskolabol (orvoshoz, sziileihez,

stb.) akkor kdoteles osztalyfonokének és/vagy az ligyeletes vezetOnek a sziild irasos kérelmét
bemutatni. A portas csak az ¢ engedélyiikkel engedheti ki dket az épiiletbdl.

5.6. Ellen6rzé konyv

Az iskola és a sziild kozotti kapcesolattartas legfobb eszkoze az ellenérzd konyv, amely ok-
many. Az ellen6rz6 konyv bejegyzéseit csak a tanar javithatja, helyesbitheti.

A tanul6 ellendrzdjét minden tanitdsi napon koételes magaval hozni, a beirt osztalyzatokat,

bejegyzéseket az osztalyfonok utasitisara a sziildvel alairatni. A bejegyzéseket a legrovidebb
idon beliil koteles alairatni, és ezt az osztalyféndknek bemutatni.

5.7. A hetesek kotelességei

Hetesi megbizast tanulok csak a felsd tagozaton és a kdozépfoka képzési szinteken latnak el.
Feladatuk:
e Biztositjak a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetéeszkoz, szellozte-
tés) a tiszta, kulturalt kdrnyezetet.
Jelentik a hidnyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.
e Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az orat, akkor becsengetés utan 5 perccel jelzik az
igazgatOhelyettesnek a tanar hianyat.
Az oOra utan az osztalyt csak rendet rakva hagyhatjak el.
e Tavozaskor leoltjak a vilagitast.



e Az utolsé ora utdn bezarjak az ablakot.
e Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kdvetkezd tanulo lesz.
A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

5.8. Hivatalos ligyek intézésének rendje

A tanulok és sziileik, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonok-
iikh6z fordulhatnak.

v Az osztalyfénoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatd dont, az osztalyfénok
véleményét meghallgatva.

v A tanulok hivatalos tigyeiket a titkarsigon vagy a tanari szobaban a sziinetben intézhe-
tik, mas esetekben tandraikat a tanari szobabol kihivathatjak, de oda be nem mehetnek.

v Rendkiviili esetben az igazgatot és helyettes(ei)ét azonnal is megkereshetik.

5.9. Egyéb elbirasok

Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgald eszkozoket lehet behozni.

A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartasa min-
den tanuléra nézve kotelezo.

A tantermekben elhelyezett késziilékeket tanuldk tanari feliigyelet nélkiil nem kapcsolhatjak
be, nem mukodtethetik.

Az iskolaban, tovabba az iskola altal az iskoldban és az iskolan kiviil szervezett rendezvénye-
ken elvart a kulturalt, az egészséget nem veszélyeztetd viselkedési normak betartasa! Tanuld
az iskolaban és az iskola altal szervezett rendezvényeken tanari/gyogypedagodgiai asszisztensi
feltigyelet nélkiil nem tartozkodhat.

Az internetes kozosségi oldalakon szerepld tanuldi beirasok alkalmazkodjanak a kulturalt
egylittélés szabalyaihoz, tartsak tiszteletben masok méltdsagat.

A szobeli, egyéni koszonés a napszakhoz igazodik, mig az osztalyteremben a tanart és az 6rak
latogatoit felallassal kdszontik a tanulok.

A tantermet az osztaly tanuloi csak tiszta, tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban hagyhatjak
el.

A rendhagy6 teremberendezést végzo osztaly koteles a kovetkezd csoport szamara (az utolso
Ora utan is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a visszarendezést.

Unnepélyeken a sotét nadrag, illetve szoknya és fehér ing, illetve bliz a megfeleld 6ltozék.
Az iskolai rendezvények, klubdélutanok — az el6készités és rendrakds terhe mellett — az 1-4.

évfolyam szamara 15 6raig, mig 5-10. évfolyam szamara 17:30 oraig tarthatok. Az idépontok-
tol valo eltérést csak az igazgatd engedélyezhet.

6. Altalanos miikodési szabalyok




6.1. Rendszeres egészségiigyi felligyelet és ellatas rendje

A tanuldk részére - egészségi allapotuk aktualis ellenérzését, feliilvizsgalatat - az adott tanév-
re meghatarozva az iskola egészségligyi szolgalat végzi

A tanuldk rendszeres egészségiigyi felligyeletérdl és az ellatds rendjérél a 11/1994. (VLS8)
MKM rendelet 4.§ (1) bekezdés m) pontja rendelkezik. A tanulonak joga, hogy rendszeres
egészségligyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon. Ezt az iskola az iskola egészségiligyi
ellatas keretében biztositja. Az iskola egészségligyi ellatas az iskolaorvos és a védond egyiit-
tes szolgaltatasabol all. Ez az iskola teriiletén, jogszabalyi feltételeknek megfeleléen berende-
zett orvosi szobaban torténik.

A rendelési 1d6 az iskola egészségligyi szolgalattal valo megallapodas szerint meghatarozott.
A védoénd hetente, az iskolaorvos az intézményvezetével elore egyeztetett iddpontban rendel.
A kapcsolattartas az altalanos igazgato helyettes feladata. O gondoskodik arrél, hogy az osz-
talyfonokok idoben értesitsék a sziiloket a vizsgalatokrol, sziirésekrdl és a véddoltasok beada-
sarol. Az osztalyfonokok kotelessége a sziikséges sziildi engedélyek beszerzése.

Az orvosi szoba az iskola elsésegélynytjtod helyisége. Az iskolai tanitasi idében az épiiletben
mindig tartozkodik olyan felndtt alkalmazott, aki els6segélynytjtasra jogosult.

6.2. Balesetvédelem

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset- s tlizvédelemi oktatason kell részt vennie.
Az oktatésra az elsd osztalyfonoki ordn keriil sor az iskola baleset- ¢s munkavédelmi feleldsé-
nek iranyitasaval.

Tz esetén riasztasra a folyosokon kifliggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet. A me-
nekiilési iranyokat minden tanév elején az osztalyfonok iSmerteti tanitvanyaival.

A szamitastechnikai, konyvtari, és a testnevelés foglalkozas megkezdése el6tt évente egy al-
kalommal munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a tanuloknak.

A tanulok és az alkalmazottak az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket
azonnal kotelesek jelezni az iskola valamely feln6tt dolgozojanak.

6.3. Vagyonvédelem

A tanul¢ koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatas soran rabizott felszerelési targyaknak,
taneszk6zoknek, miiszereknek allagat megovni.

6.4.  Téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

Téritési dij beszedésére az intézmény nem jogosult.

Az étkezési dijak beszedésére a Bp. XII. ker. Hegyvidéki Onkormanyzat Gazdasagi
Ellaté Szolgalata (GESZ) végzi. Az iskola tajékoztatja a sziiloket a GESZ altal bonyoli-
tott igymenetrol.

6.5. Tankonyvtamogatas
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Intézménylinkben a sajatos nevelési igény szakvéleményben deklaralt ténye alapjan minden
tanuld normativ kedvezményre jogosult, melyet az aktudlis év koltségvetési torvényében
meghatarozott mértékben, allami tamogatas formajaban lehet igénybe venni. A tankonyvfele-
16s minden gyerek tankonyvfelhasznaldsardl egyéni elszdmolast készit, a tankonyvek atvételét
a sziil6 alairasaval igazolja. Az atvételi elismervényeket leadja az iskola irattardba megorzés-
re.

Azok a gyerekek, akik gyermekvédelmi gondoskodésban részesiilnek, normativ kedvezményt
az iskoldban nem vehetnek igénybe. Szdmukra a gondozasukkal megbizott személy megvasa-
rolja a tankonyveket.

6.6. Az iskolai konyvtarra vonatkozo szabalyok

Az iskolai konyvtar minden tanuld rendelkezésére all, a kdlcsonzési idépontokat €s feltétele-
ket minden tanév elején megismerhetik a didkok. A nyitvatartdsi rendet tanévenként a konyv-
taros javaslata alapjan az igazgatd hatdrozza meg. A konyvtar nyitvatartasi ideje a konyvtar
ajtajan kifiiggesztve megtalalhato.

A konyvtarbol kikolesonzott konyvek, kiadvanyok allagat minden tanulénak 6vnia kell.

6.7. Adiakigazolvany igénylés szabalyai

Az oktatasi kartyacsaladrol szolo, 362/2011. (XI1.30.) szamu Korményrendelet 2012.01.01-
jén hatalyba lépett. A jogszabaly rendelkezése szerint az 01j oktatasi kartya a Nemzeti Egysé-
kezelt elektronikus adathordozo egységgel (adatchip) ellatott kdzokirat, mely biztonsagi ok-
manynak mindsiil. A didkigazolvany igénylésének folyamata 2012. februar 6-t6l az alabbiak
szerint valtozott:

A sziilé/gondviseld  feladata az  intézménybe valé  beiratkozast  kdvetden:
A lakohely szerinti Okmanyirodaban valo jelentkezés, helyben fénykép készitése, adatlap
kitoltése.

A fényképezéshez az alabbi iratokat kell az okményirodaban bemutatni:
- sziiletési anyakonyvi kivonat
- érvényes személyazonosité okmany, lakcimkartya.

Az okmanyirodai fényképezés sordn egy adatlap keriil kitoltésre, melynek része a NEK
(Nemzeti Egységes Kartyarendszer) azonositd, ami a didkigazolvany tovabbi igénylési folya-
matdban kap szerepet.

A didkigazolvany igénylése az iskolaban:
e asziil6/gondviseld bejelenti az iskolatitkdrnal a diakigazolvany irdnti igényét,
e megadja a NEK azonositdt (melyet az okmanyirodaban kapott),
e az intézménynek megfizeti az igazolvany dijat 1 400,- Forintot,
e az iskoldban rogzitésre keriilnek az igénylés adatai és a NEK azonositd. Az igénylésrol
Ellen6rzd lap keriil kinyomtatasra, melyet az igényld alair.

Ugyanez az eljaras vonatkozik arra az esetre, amennyiben a diakigazolvany elveszett, illetve
mas intézménybe torténd beiratkozaskor.
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Ideiglenes didkigazolvany kiadasa az intézmény feladata.

7. A tanul6 tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasara vonatkozo rendelke-
zések

Mulasztasok igazoldsa, tivolmaradasi-, tavozasi engedélyek

1.

Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozasrdl tdvol marad, akkor mulasztasat igazolnia kell.
Az orvosi és egyéb igazolast az ellen6rz6 konyvbe be kell jegyeztetni.

Csaladi vagy hivatalos tavolmaradasi engedélyt egy félév idétartamban egy alkalom-
mal, maximum 3 nap terjedelemben az osztalyfonok, 3 napnal hosszabb tavolmaradas
esetén az igazgatd adhat.

A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfonok jogosult. A mulasztas igazol-

hato:

e atanulo - a sziil6 irasbeli kérelmére - elézetes engedélyt kapott a tivolmaraddasra.

e atanulo beteg volt és azt orvosi igazolassal igazolta,

e a tanuld hatdsagi intézkedés, vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettsé-
gének eleget tenni.

Az iskola kéri a sziiloket (gondviseldt), hogy a mulasztasrol mar az els6 napon, telefo-
non értesitsék a tanuld osztalyfonokét.

Az igazolast a tanuldk az osztalyfondkiiknek adjak le, legkés6bb a mulasztast kovetd
els6 osztalyfonoki oran vagy egy héten belil.

A tavolmaradast kovetd két héten beliil nem igazolt mulasztast igazolatlan mulasztas-
nak kell tekinteni.

Az igazolatlan hianyzasok jelentésével kapcsolatos eljarasrend a kovetkezo:
(36/2012. (X1.14.) EMMI rendelet modositasa alapjan)
Intézményiinkbe tankoteles, a tankotelezettséget meghalado koru és gyer-
mekvédelmi szakellatasban részesiilé tanuldk jarnak.
Tankoteles tanulok esetén:
v 10 ora igazolatlan hidnyzas esetén értesitendd: gyermekjoléti szolgalat, illetékes
gyamhatdsag, az altalanos szabdysértési hatosagként eljard korméanyhivatalt
o (az iskola a gyermekjoléti szolgalattal egylittmiikodve intézkedési tervet
készit)
v 30 6ra esetén ismét a gyermekjoléti szolgalat értesitendd
v' 50 6ra esetén az illetékes gyamhatosag és a kormanyhivatal értesitendd
Nem tankételes tanulo esetén:
v' 10 6ra igazolatlan mulasztas esetén szil6 értesitése
v’ Ujabb igazolatlan ora: tanuldi jogviszony megsziintetése

Ha a tanul6 nem jelenik meg az iskoldban, €és annak okardl az iskola tajékoztatast nem
kapott, az osztalyfonoknek a sziil6t (tanulot) telefonon keresnie kell.

Amennyiben a tanul6 az iskoldban tartézkodik, az 6rarend szerinti foglalkozasrol valo
onkényes tadvolmaradas — igazolatlansagan feliil is — fegyelmi vétség, mely minden
esetben irasbeli biintetést von maga utan.
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9. A tanul6 altal vallalt szakkori foglalkozasokrol, tanulészobarol valo késésre €s hiany-
zasra is a fentiek érvényesek.

10. Igazolt hidnyzasnak szamit, ha iskolai igy miatt hianyzik a tanuld.

11. A sziil6 nagyon indokolt esetben egy félévben dsszesen harom napot - nem alkalmat -
igazolhat. Hosszabb hianyzast csak orvos dokumentalhat, mely igazolast a sziilonek is
ala kell irnia.

12. Ha a targyak egyikébdl a tanul6 hidnyzasa eléri a félévi draszam 30 %-at, a szaktanar

javaslatara a Tantestiilet a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozo6 vizsgat irhat
eld.

8. Tanulmanyi kotelezettségek, az osztalyozovizsgara bocsatas szabalyai

A félévi és évvégi osztalyozatok megallapitasahoz a tanulonak osztalyozévizsgat kell tenni:

v amennyiben az illetékes szakértdi €s rehabiliticios bizottsag javaslatara, igaz-
gatoi engedéllyel magantanulo,

v ha a hidnyzasainak szdma meghaladja a 250 tanitasi orat, és a neveldtestiilet azt
engedélyezi,

v ha a tanévre megallapitott tantervi kovetelményeket a tanév vége eldtt teljesi-

tette, osztalyfonoki javaslatra, sziildi egyetértéssel, igazgatdi engedéllyel.

A nevel6testiilet hataskore, hogy a tanév 1. félévében, oktober 15-ig hatarozatot hozzon az
osztalyozdvizsgara kotelezett tanulokrol, valamint a félévi és évvégi osztalyozdvizsga 1do-
pontjarol.

A tartos tavolmaraddsa miatt (250 6rat meghalado igazolt mulasztas) osztalyozovizsgara kote-
lezett tanulorol a félévi/évvégi osztalyozdértekezleten kell hatarozatot hozni.

Az évfolyam teljesitéséhez sziikséges minimalis kovetelményeket az intézmény hazirendjének
melléklete tartalmazza.

Az osztalyfonok a vizsgat megelézden 30 nappal levélben értesiti a tanulot/sziilét a vizsga
1d6pontjardl, €s segitséget nyljt a felkészitéshez.

Aki 250 oranal tobbet igazolatlanul mulaszt, az nem bocséathatd osztalyozovizsgara, évto-
lyamismétlésre kotelezett.

9. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

Az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azt a tanul6t, aki képességeit figyelembe
veéve:

— tanulmanyi munkajat kiemelkedden végzi,

— kitart6 szorgalmat, vagy példamutatd k6z0sségi magatartast tanusit,

— eredményes kulturalis tevékenységet folytat,

— kimagasl6 sportteljesitményt ér el,
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— jOl szervezi és iranyitja a kozosségi életet; tartdsan, vagy kivalod eredménnyel zaruld
egylittes munkat végez,
— egyéb modon hozzajarul az iskola jo hirnevéhez,

A kiemelked6é eredménnyel végzett egyiittes munkat és a példamutatdéan egységes
helytallast tanasito tanuloi kozosséget csoportos dicséretben kell részesiteni.

Elismerés szoban és irasban adhato.

Az irasbeli dicséretet a tajékoztatd fiizetbe és az osztalynaploba be kell jegyezni. A
dicséretben és elismerésben részesitett tanulok nevét kzz¢ kell tenni az intézmény fali-
ujsagjan €s az iskolaujsagban is.
Az irasos dicséretek formai.:

v’ szaktanari dicséret,

v’ osztalyfénoki dicséret,

v’ igazgatoi dicséret,

A tanulé munkajanak elismerése

A diakok munkajanak méréeszkoze az iskola értékelési, mindsitési rendszere, amelyet az in-

tézmény Pedagogiai Programja tartalmaz.

Egyéni jutalmazasok
A jutalmazésok formai:

o osztalyfonoki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfonok dont, adhatod tobb dicséret alap-

jéan, vagy egyszeri kozdsségi munkaért;

szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatarozza meg. Adhat6 az adott tantargyban
elért versenyeredményekért, kutato-, vagy sorozatos gylijtémunkaért és folyamatos ki-
emelkedd tanulmanyi munkéért, szakkori, szertarosi, stb. munkaért;

igazgatoi dicséret: tanulmanyi keriileti, fovarosi, orszagos versenyen elért helyezettek-
nek, valamint minden mas esetben, amikor a tanul6 kiemelkedd teljesitmény nyujt.

e tantestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan tanév végén adhato.

Az egész tanévben kiemelkedd teljesitményii tanulok tantargyi, szorgalmi és magatarta-
st dicséretét a bizonyitvanyba is be kell vezetni.

Az intézményi szinten kimagaslo teljesitményt nyujtd tanulok igazgatoéi dicséretét a
tanévzard innepély nyilvanossaga elott kell elismerni.

A dicséretes tanulokat, valamint a tanulmanyi és kulturdlis versenyek gyozteseit, az
iskola jo hirét egyéb moddon Oregbitd tanuldt —a lehetdségekhez mérten- targyjutalom-

ban kell részesiteni.

10.A fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A tanulo fegyelmi feleléssége

Ha a tanul6 a hazirendet megszegi, fegyelmezd intézkedésben vagy fegyelmi biintetésben
részesithetd. A fegyelemsértés mértékétdl figgd intézkedések az alabbiak:
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Fegyelmez6 intézkedés:

e szobeli figyelmeztetés,

e irasbeli figyelmeztetés:
dont a fegyelmi vétségek (5 magatartasi vétség, 5 ellendrzé konyv hiany, 10
felszereléshiany) alapjan, de adhatd egyszeri vétségért, figyelembe véve annak
nagysagat. Javaslatot tehet ra az osztalyban tanit6 szaktanar is.

o Igazgatéi figyelmeztetés.

e irasbeli intés:

o Osztalyfénoki intd 1 alkalommal adhatd egyszeri vétségért, figyelembe véve
annak nagysagat €s varhatd hatasat, vagy ha a tanul6 sorozatos kisebb fegye-
lemsértésekkel elérte a fokozatot.

o Igazgatodi intd.

Fegyelmi biintetés:
Azt a tanulot, aki
v’ kotelességeit, a hazirendben foglaltakat enyhébb formaban megszegi,
v' igazolatlanul mulaszt,
- megel6zé jelleggel - fegyelmi intézkedésben kell részesiteni.

Az irasos fegyelmi intézkedések — a szaktanari vagy osztalyfonoki figyelmeztetésen
talmenden a kdvetkezok lehetnek:

v’ tandri, intés,

v’ osztalyfénoki intés,

v’ igazgatoéi intés.

A fokozatossag elve alapjan az irasos intéseket szobeli fegyelmez6 vagy irasos figyel-
meztetésnek kell megeldzni, kivéve, ha a cselekmény sulya azonnali irdsos intést tesz
sziikségessé.

A fegyelmi intézkedések koziil az intéseket a tanuld tajékoztatd fiizetén kiviil az osz-
talynapldba is be kell irni1 Az igazgat6i irasbeli intést az osztalyfonok kezdeményezi.

Ha a tanul6 mas testi épségében szandékosan sulyosan kart okoz, jelentds anyagi kart
eredményezd rongalast végez, nyilvanosan megsérti tarsa vagy tanara emberi méltosa-
gat az igazgatd fegyelmi eljarast kezdeményez. A fegyelmi eljaras szabalyairél az in-
tézményi SZMSZ rendelkezik.

A tanulo anyagi felelssége

Tettenérés esetén a tanuld az okozott karért anyagi feleldsséggel tartozik.

Gondatlan karokozas esetén a tanulod feleldssége korlatozott, mig szandékos esetben a teljes
kart koteles megtériteni. Kartéritésre csak nevelési célzattal kotelezhetd a tanuld és sziiloje.
Csak olyan tanulo kotelezheté kartéritésre, aki tisztaban van tetteinek kovetkezményével. A
kartérités mértékérdl a tantestiilet dont, vizsgalat alapjan. A vizsgalat tényerol és a dontésrol a
tanulot és sziileit értesiteni kell, és fel kell szolitani a kar megtéritésére. A kartérités elmarada-
sa esetén a eldirasainak megfelelden az iskola pert indit!

A tanul6 bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.
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11.Zaro rendelkezések

A Hézirend nyilvanos, a konyvtarban barki szdmara hozzaférhetd. A Hazirend minden
évben feliilvizsgalatra, igény szerint mddositasra keriil.

Mellékletek:

=

sz. melléklet: Csengetési rend

sz. melléklet: Az iskolai kdnyvtar kdlesonzési és nyitvatartasi rendje

3. sz. melléklet: Az osztalyozd vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelmé-
nyei

4. sz. melléklet: Legitimaciok: nevelotestiilet, SZMK, Didkonkormanyzat

N
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1. szamua melléklet

Csengetési rend

Ora Becsengetés Kicsengetés
1. 8:00 8:45
2. 9:00 9:45
3. 10:00 10:45
4. 10:55 11:40
S. 11:50 12:35
6. 12:40 13:25
7. 13:30 14:15
8. 14:20 15:10
Roviditett orak csengetési rendje:
Ora Becsengetés Kicsengetés
1. 8:00 8:30
2. 8:40 9:10
3. 9:20 9:50
4. 10:55 11:40
S. 11:50 12:35
6. 12:40 13:25
7. 13:30 14:15
8. 14:20 15:10

Az iskola rendezvényei a roviditett csengetési rendnek megfeleléen 10:00 6rakor, maximum
45 perc id6tartamban keriilnek megrendezésre.
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2. szamu melléklet

Az iskolai konyvtar kolcsonzési és nyitvatartasi rendje

1) A konyvtarat az intézmény dolgozoi és tanuldi vehetik igénybe.

2) A konyvtar hasznalata ingyenes.

3) A kolcsondzhetéség korét a konyvtaros hatarozza meg.

4) A dokumentumok koélcsonzési id6tartama: 30 nap.

5) Amennyiben a tanulé a konyvtarral szembeni tartozasat tObbszori felszolitasra sem
rendezi, a konyvtaros a tanul6 osztalyfénokéhez fordulhat.

6) A tanitasi év végén, illetve az iskolabol vald végleges tavozas el6tt a konyvtari tarto-
zasokat rendezni kell.

7) A konyvtar a tanév elején az iskola munkarendjében meghatarozott idépontban tart
nyitva, ebben az idében van lehetdség a kolcsonzésre €s a konyvtarterem hasznalatara.
A konyvtari orak idépontja a konyvtarterem ajtajan kifiiggesztve megtalalhato.

8) Tanitasi sziinetben a konyvtar zarva tart.
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3.

szamu melléklet

Az osztalyoz6 vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei
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Fekete Istvan Altalanos Iskola és El6készits Szakiskola
1126 Budapest, Orbanhegyi ut 7.
tel/fax: 06-1/3550736
info@bpl2feketei.hu
OM 038420

Készitette:

Budapest, 2013.01.25. e

Dr. Somogyiné Takéacs Andrea
igazgato
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